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INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA UMOWY ZE STAZYSTA
Program stazowy w ramach projektu
pt. ,,Nowoczesny Uniwersytet szansa na rozwoj przyszlych kadr regionu”
nr POWR.03.05.00-00-Z2218/18

Szanowni Studenci - stazysci,

po uzyskaniu informacji od Koordynatoréw Wydziatowych / Instytutowych o zakwalifikowaniu do programu
stazowego, prosimy 0 uzupetnienie W WERSJI ELEKTRONICZNEJ umowy zlecenia na odbycie stazu.
Wazne jest, zeby uzupetnione zostaty wszystkie dane (jak w zataczonym przyktadzie). Proszg usuna¢ kropki
wskazujgce miejsca, ktore nalezy uzupehic.

Nastepnie prosimy o wydrukowanie DWUSTRONNE umowy w TRZECH egzemplarzach oraz podpisanie na
ostatniej stronie.

Prosze¢ rowniez o wydrukowanie DWUSTRONNE zatacznikéw nr 1, 2, 3 14 i parafowanie ich z kazdej strony.
Umowa i zalaczniki dostepne sa w wersji elektronicznej, edytowalnej na stronie projektu:
https://uwb.edu.pl/nowoczesny-stazysci

Prosz¢ NIE UZUPELNIAC NUMERU UMOWY i DATY ZAWARCIA UMOWY. Jako date zawarcia
umowy wpisana zostanie data podpisania umowy przez Kanclerza UwB.

Wraz z umowa Student powinien UZUPELNIC i PODPISAC Oswiadczenie zleceniobiorcy (1 szt.)
oraz dodatkowo dostarczy¢ 1 kopig (ksero) legitymacji studenckiej.

WSZYSTKIE TRZY EGZEMPLARZE UMOWY facznie Z JEDNYM EGZEMPLARZEM KAZDEGO
PARAFOWANEGO ZALACZNIKA oraz OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY I KSERO
LEGITYMACII nalezy przekaza¢ koordynatorowi wydzialowemu/ instytutowemu stazy danego

kierunku studiéw lub dostarczy¢ bezposrednio do Biura Projektu.

Jeden egzemplarz umowy otrzymajg Panstwo z powrotem — po podpisaniu umowy przez Kanclerza

Uniwersytetu w Biatymstoku.

W razie pytan W sprawie umowy prosz¢ o kontakt z Biurem Projektu:
e-mail: nowoczesny.uniwersytet@uwb.edu.pl tel. 85 745 71 03, 85 745 71 21

Z powazaniem,
Monika Kondratiuk-Nierodzirnska
Kierownik Dziatu Nauki

Biuro Projektu
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UMOWA NR NU/S/....... /2023 - wypelnia UwB
na realizacj¢ stazu w ramach projektu
»Nowoczesny Uniwersytet szansa na rozwdj przyszlych kadr regionu”
nr POWR.03.05.00-00-Z218/18

dofinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1.

1.

N

zawartaw dniu ................... 2023 roku - wypelnia UwB

Strony umowy:
1. Uniwersytet w Bialymstoku
z siedzibg ul. Swierkowa 20B, 15-328 Biatystok, NIP: 5422383747, REGON:
050562207, reprezentowany przez: mgr Tomasza Zalewskiego, Kanclerza
Uniwersytetu w Biatymstoku, dziatajacego na podstawie petnomocnictwa prof. dr hab.
Roberta Ciborowskiego, Rektora UwB,
zwany w dalszej czesci umowy ,,Uczelnig”,

2. Pani Janina Kowalska, Student/ka Il roku studiow | stopnia na kierunku chemia,
zamieszkata/y w Biatymstoku, 15-099 przy ul. Ulicznej 15/4, posiadajaca/y nr PESEL
00111201111, zwana/y w dalszej czg¢§ci umowy ,,Stazysta”

§1
Niniejsza umowa reguluje wspotpracg Stron w zakresie odbywania przez Stazyste stazu
zawodowego. Przez staz nalezy rozumie¢ okresowg praktyke odbywang przez Stazyste we
wskazanym przez Uczelni¢ Podmiocie przyjmujacym na warunkach przewidzianych w niniejszej
umowie, ktdrej celem jest nabycie przez Stazyste umiejetnosci praktycznych pozwalajacych na
wykonywanie w przysztosci swojego zawodu zgodnie z zakresem okreslonym w programie stazu.
Staz odbywa sig¢ 1 jest finansowany przez Uczelni¢ w ramach projektu ,,Nowoczesny Uniwersytet
szansg na rozw0j przysztych kadr regionu”, dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkot wyzszych,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj, wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego i wdrazany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu o numerze
POWR.03.05.00-00-2218/18, zawarta pomi¢dzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, a
Uniwersytetem w Bialymstoku.
Okres oraz miejsce odbywania stazu zostang okreslone w Programie Stazu, ktdrego wzor stanowi
Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, przy czym we wskazanym okresie Stazysci/tki odbeda staz
w wymiarze okreslonym w § 3 ust. 4..

§2
Stazysta zobowiazuje si¢ do wykonywania w okresie realizacji stazu zawodowego obowiazkow
zleconych przez wskazany przez Uczelni¢ Podmiot przyjmujacy na staz zgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy oraz przedstawionym Programem stazu. (Zatacznik nr 1)
Stazysta nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych niniejszag umowg osobom trzecim.
Stazysta zobowiazuje sie:
1) rozpoczaé i zakonczy¢ Staz w terminie i w miejscu podanym w §1 ust.1 1 2 niniejszej umowy,
2) sumiennie i rzetelnie wykonywac zadania, powierzone na podstawie niniejszej umowy,
wynikajace z Programu Stazu,
3) wykonywac powierzone obowiazki z dbatoscig o interes Podmiotu przyjmujacego na staz, jego
dobre imig, a takze z poszanowaniem mienia stanowigcego wiasno$¢ Podmiotu przyjmujacego;
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4) do punktualnego stawiania si¢ w miejscu odbywania Stazu,

5) do nie stawiania si¢ do odbywania Stazu pod wptywem alkoholu czy $rodkow odurzajacych,
oraz do nie zazywania ich w trakcie pelienia powierzonych mu zadan;

6) przestrzega¢ obowigzujacych w Podmiocie przyjmujgcym regulamindéw wewngtrznych,
przepisow, w szczegbdlnoscei organizacyjnych, bhp, p.poz, poufnosci danych i innych, do
ktorych zobowigze go Podmiot przyjmujacy,

7) zawiadomi¢ Uczelni¢ o wszelkich nieprawidtowosciach ze strony Podmiotu przyjmujacego na
staz mogacych wplyna¢ na realizacj¢ stazu;

8) wykonywac polecone czynnosci w terminie i bez usterek. W przypadku stwierdzenia wad w
wykonanych czynnosciach Stazysta zobowigzuje si¢ do ich nieodptatnego niezwlocznego
usuniecia;

9) wypehia¢ Dziennik stazu stanowigcy Zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy wraz z zamieszczong
w nim lista obecnosci 1 dostarczy¢ go Koordynatorowi stazu w terminie do 7 dni od dnia
zakonczenia Stazu;

10) poddac¢ si¢ badaniom lekarskim, jezeli sa konieczne oraz wyrazi¢ zgode na ubezpieczenie 0d
nastepstw nieszczesliwych wypadkow na okres trwania Stazu.

11) powiadamia¢ w trybie natychmiastowym o wszystkich zmianach danych przekazanych w
,»O$wiadczeniu zleceniobiorcy nie bedacego pracownikiem Uniwersytetu w Biatymstoku”
zaistniatych w trakcie trwania umowy.

Stazysta wyraza zgode¢ 1 zobowigzuje si¢ do wzigcia udzialu w badaniach ankietowych

monitorujgcych jego losy po zakonczeniu realizacji stazu oraz do poinformowania Uczelni o

podjeciu zatrudnienia lub kontynuacji ksztalcenia w okresie do 6 miesiecy po ukonczeniu

ksztalcenia na studiach I stopnia, w formie przestania lub dostarczenia na adres Uczelni
uzupeltnionego Zatacznika nr 4 do niniejszej umowy.

Stazysta o§wiadcza, ze:

1) spelnia warunki, niezb¢dne do udziatu w Projekcie, tzn. jest studentem II roku studiow
stacjonarnych | stopnia na kierunku, dla ktérego zaplanowano realizacj¢ programu stazowego
w ramach projektu, o ktérym mowa w § 1, ust. 2 niniejszej umowy,

2) nie pozostaje z podmiotem przyjmujacym na staz w stosunku pracy ani stosunku wynikajgcym
z umowy cywilno-prawnej,

3) nie jest wiascicielem podmiotu przyjmujgcego na staz ani nie zasiada w organach
zarzadzajacych podmiotem przyjmujacym na staz,

4) nie pozostaje z zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wlascicielem podmiotu przyjmujacego na staz, z zadng z osob zasiadajacych
w organach zarzadzajacych podmiotem przyjmujagcym na staz ani z opiekunem stazysty
wyznaczonym przez podmiot przyjmujacy na staz.

§3
Za realizacje stazu Uczelnia zaptaci Stazyscie Wynagrodzenie wedhug stawki brutto w wysokosci
23,50 (stownie: dwadziescia trzy 50/100) ztotych za godzine.
Wynagrodzenie stazysty wyplacane jest wylacznie za zrealizowane godziny stazu. Czas
poswiecony na wykonywanie czynno$ci technicznych (np. wypehianie karty stazu) oraz
organizacyjnych (np. przejazd na uczelni¢ w celu dostarczenia dokumentacji zwigzanej ze stazem)
nie jest wliczany do godzin zrealizowanego stazu.
Za okres niezdolno$ci do pracy oraz za okres niewykonywania zadan stazowych (np. ,,dni wolne”,
,,urlop”) wynagrodzenie nie przyshuguje.
Minimalna liczba godzin w tygodniu przewidziana na wykonanie Zlecenia wynosi 20 (stownie:
dwadziescia) a maksymalna — 40 (stownie: czterdziesci), przy tacznej liczbie godzin w wymiarze
200 (stownie: dwiescie) godzin;
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5. Catkowite taczne wynagrodzenie za realizacj¢ stazu, nie moze przekroczy¢ kwoty 4700,00 (stownie:
cztery tysigce siedemset 0/100) ztotych brutto.

6. Stazysta zobowigzany jest do przedlozenia rachunku za kazdy miesiac, w ktorym realizowat staz
wraz z prawidlowo wypehiong czescig Dziennika stazu (stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszej
umowy) za okres, za ktory przedktadany jest rachunek. Wzor rachunku stanowi Zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy.

7. Wynagrodzenie bedzie ptatne po zatwierdzeniu przedlozonego przez Stazyste rachunku

zatwierdzonego przez Opickuna stazu wyznaczonego przez Podmiot przyjmujgcy na staz.

Zaptata uwazana jest za dokonang z chwilg obcigzenia rachunku bankowego Uczelni.

9. Warunkiem wyplaty jest otrzymanie $rodkoéw pieni¢znych od Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju. Uczelnia zastrzega sobie prawo opoznienia w przekazywaniu srodkow, w przypadku ich
braku na koncie Projektu. W przypadku takim wyplata wynagrodzenia nastgpi niezwtocznie po
uzyskaniu zaliczki na dofinansowanie Projektu, a Stazyscie nie przystuguja odsetki ustawowe za
opdznienie.

oo

§4

1. Uczelnia zobowigzuje si¢ do nawigzania wspdtpracy z Podmiotem przyjmujacym na staz w celu
zapewnienia StazyScie miejsca odbywania stazu oraz opieki w trakcie odbywania stazu polegajacej
na:

1) przygotowaniu stanowiska pracy dla stazysty;

2) prowadzeniu stazu zgodnie z Programem stazu (Zatacznik nr 1);

3) przestrzegania i kontrolowania czasu odbywania Stazu przez Stazyste/ke

4) nadzorowaniu wypehiania listy obecnosci i Dziennika stazu (Zatacznik nr 2);

5) zapoznania stazysty z obowigzkami i warunkami pracy obowigzujacymi w Podmiocie
Przyjmujacym, w tym regulaminem pracy;

6) przeprowadzeniu niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste
stanowiskiem;

7) biezacym przydzielaniu zadan do wykonania;

8) nadzorze nad przebiegiem wykonywania zadan;

9) odbiorze wykonanych prac;

10) weryfikacji zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu,

11) biezacym informowaniu wnioskodawcy o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci o
ewentualnych trudnosciach 1 nieprawidtowosciach;

12) udzielaniu pomocy 1 wskazowek Stazyscie;

13) przygotowaniu zaswiadczenia i raportu koncowego z realizacji stazu;

14) natychmiastowym poinformowania Uczelni o przerwaniu stazu przez Stazyste, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci oraz innych zdarzeniach istotnych dla realizacji stazu;

15) innych dziataniach, celowych dla zapewnienia opieki nad Stazysta.

2. Uczelnia zobowiazuje si¢ do skierowania Stazysty na badania lekarskie oraz poniesienia kosztow
ubezpieczenia NNW. Koszty badania lekarskiego do maksymalnej wysokosci 100,00 (stownie: sto)
zlotych oraz ubezpieczenia NNW zostang sfinansowane w ramach projektu ,,Nowoczesny
Uniwersytet szansg na rozw0j przysztych kadr regionu” o nr POWR.03.05.00-00-Z218/18. Zakres
badan lekarskich niezbednych dla danego stanowiska pracy Stazysty zostanie uzgodniony z
Podmiotem przyjmujacym na staz.
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§5

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1.

2.

o

Bledy i zaniedbania, czy tez niedopehienie obowigzkdéw popetionych zaréwno przez Stazyste,
Opiekuna stazu jak 1 Podmiot przyjmujacy.
Inne zdarzenia wynikajace z odbywania Stazu przez Stazyste w Podmiocie przyjmujacym.

§6
Uczelnia moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z winy Stazysty, w przypadku naruszenia
okreslonych w umowie obowigzkow.
Wypowiedzenie umowy wymaga zachowania formy pisemnej 1 wywiera skutek natychmiastowy.
W przypadku kiedy Uczelnia skorzysta z uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, Stazysta w trybie natychmiastowym jest zobowigzany do zwrotu, na rzecz Uczelni,
wszelkich poniesionych przez Uczelni¢ kosztow zwigzanych z odbywaniem Stazu.
Stazysta zobowigzuje si¢ do pisemnego poinformowania Uczelni o przerwaniu Stazu w ciagu
maksymalnie 2 dni od daty zaistnienia tego faktu. W razie przerwania stazu, Stazysta jest
zobowigzany do zwrotu wszystkich kosztow poniesionych przez Uczelnie w zwigzku z
uczestnictwem Stazysty w Projekcie.
W przypadku niewywiazania si¢ z zobowigzan okreslonych w § 2 ust. 4, Stazysta jest zobowiazany
do zaptaty kary umownej w wysokosci 1.000,00 (stownie: jeden tysigc) zt.
Przekazanie kwot, o ktorych mowa w ust. 3, 4, 5 niniejszego paragrafu nastapi przelewem, na konto
wskazane przez Uczelni¢, w ciggu 7 dni od dnia wezwania do zaptaty przez Uczelnig.

§7
Stazysta przyjmuje do wiadomosci, ze:
Administratorem danych osobowych Stazysty jest Uniwersytet w Biatymstoku, ul. Swierkowa 20
B, 15-328 Biatystok.
Stazysta moze kontaktowa¢ si¢ z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych za pomocg adresu e-mail: iod@uwb.edu.pl
Dane osobowe Stazysty beda przetwarzane dla potrzeb zawarcia niniejszej umowy i w celu jej
wykonania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne dla potrzeb zawarcia i
wykonania umowy. W przypadku nie podania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. bi c oraz art. 9
ust 2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie danych):
1) konieczno$¢ realizacji umowy cywilnoprawnej,
2) wypehienia obowiazku prawnego cigzacego na Uniwersytecie, w celu rozliczen finansowych,
w tym podatkowych,
3) przygotowanie stanowiska pracy przez Podmiot przyjmujacy oraz zapewnienie odpowiednich
warunkow pracy
Administrator bedzie przechowywac¢ dane Stazysty przez okres realizacji projektu ,,Nowoczesny
Uniwersytet szansa na rozwdj przysztych kadr regionu” nr POWR.03.05.00-00-2218/18 do czasu
rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020 oraz zakonczenia
archiwizowania dokumentacji.
Dane osobowe Stazysty moga by¢ przekazane podmiotom wspolpracujagcym: Ministrowi
wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego pehiacego funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j 2014-2020, Instytucji Posredniczacej —
Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju, Podmiotowi przyjmujacemu na staz, podmiotom
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realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej

lub Uczelni. Dane osobowe Stazysty mogg zosta¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom,

realizujagcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajace;j, Instytucji Posredniczacej oraz Uczelni kontrole i

audyt w ramach PO WER, podmiotom $swiadczacym ustugi informatyczne w zakresie niezbednym

do rozliczenia niniejszej umowy oraz organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do
uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, np. sgdom, organom scigania
lub instytucjom panstwowym, gdy wystapia z zadaniem, W oparciu 0 stosowng podstawe prawng.

Stazyscie przystuguja nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych, ktore sg nieprawidtowe oraz uzupehienia
niekompletnych danych osobowych,

3) prawo zadania usuniecia danych osobowych,

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia danych osobowych, tj. prawo otrzymania danych osobowych w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym si¢ do
odczytu maszynowego. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje Stazyscie tylko
co do tych danych, ktore przetwarzane sg na podstawie umowy.

6) prawo do niepodlegania wylacznie zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu,

7) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

§8

. W sprawach nie unormowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

. Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

. Spory wynikajace z niniejszej umowy beda rozstrzygane przez wiasciwe miejscowo dla Uczelni
sady powszechne.

. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Uczelnia,
a jeden Stazysta.

Uczelnia Stazysta
Podpis Stazysty
. ( p IeCthka lpodpls) ............... (podpls) ...........
Zalaczniki:
Program stazu
Dziennik stazu.
Rachunek do umowy

Ankieta do celow monitorowania




