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Instrukcja dotyczaca dzialan po podpisaniu umow
z FIRMAMI / INSTYTUCJAMI

przed data rozpoczecia stazu Uczelnia powinna otrzymaé podpisany z trzech stron (firma,
stazysta i koordynator) PROGRAM STAZU, w ktorym bedzie doktadnie okreslone miejsce i
termin odbywania stazu, (wersja edytowalna Programu Stazu i pozostale dokumenty sg do
pobrania na stronie: https://uwb.edu.pl/przedsiebiorstwa-i-instytucje)

WAZNE! — termin stazu — od dnia roboczego do dnia roboczego.

prosze pamig¢taé, ze nie mozna zmienia¢ terminu stazu bez uprzedniego poinformowania
Biura Projektu (Dzial Nauki). Daty stazu zglaszane sg do ZUS ze wzgledu na format umowy
Uczelni ze stazystami.

w trakcie stazu Stazysta/ka wraz z OPIEKUNEM STAZU uzupehiaja DZIENNIK STAZU.
Daty w DZIENNIK STAZU powinny by¢ zgodne z PROGRAMEM STAZU - § 3, ust. 2 pkt 3)
umowy trojstronnej — Opiekun stazu jest zobowigzany m.in. do ,,prowadzenia stazu zgodnie z
Programem stazu”

w przypadku kiedy OPIEKUNOWI STAZU, zgodnie z umowa przystuguje wynagrodzenie za
opieke nad stazysta/ami (czyli Firma/Instytucja nie zrezygnowata z wynagrodzenia opiekuna)
nalezy pamigtaé, ze wyptata wynagrodzenia opiekunowi powinna by¢ w pierwszej kolejnosci
dokonana ze $§rodkow firmy/instytucji, ktéra przyjmuje na staz,

Uczelnia REFUNDUIJE powstate w ten sposob koszty na podstawie NOTY KSIEGOWEJ, do
ktorej zataczone sg prawidtowo uzupetnione dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztu:

I.  Wnhiosek o refundacje¢ (tu wpisuje si¢ m.in. numer listy ptac i daty dokonania zaptaty na
konto Opiekuna stazu, ZUS 1 US) — na podstawie tych dat weryfikujemy czy mamy do
czynienia z refundacjg czy wynika z nich zaliczkowanie cze$ci wyplat (co nie moze mie¢
miejsca),

il.  Szczegdtowa kalkulacja kwoty refundacji wynagrodzenia Opiekuna stazu.

Oba dokumenty dostgpne sg w edytowalnej wersji elektronicznej na stronie projektu:

https://uwb.edu.pl/przedsiebiorstwa-i-instytucje
Note ksiegowa wraz z zatagcznikami nalezy przekaza¢ na adres:

Uniwersytet w Bialymstoku
ul. Swierkowa 20B
15-328 Bialystok
Dzial Nauki

lub dostarczy¢ osobiscie pod wskazany adres — pokoj nr 8.
Uczelnia (Dziatl Nauki) weryfikuje przedstawione dokumenty, m.in. z DZIENNIKIEM/AMI
STAZU przedstawionymi wraz z rachunkami Stazysty/ki.
Po pozytywnej weryfikacji powyzszych dokumentéw nastepuje REFUNDACJA kwoty
wynagrodzenia opiekuna stazu.
Zgodnie w umowa trojstronng REFUNDACIJA nastapi w terminie do 10 dni roboczych od
ztozenia prawidtowych i kompletnych dokumentow.

Przypominamy, ze pod rachunkiem Stazysty/ki podpisuje si¢ réwniez OPIEKUN STAZU w
miejscu na ,,podpis osoby upowaznionej do odbioru pracy”


https://uwb.edu.pl/przedsiebiorstwa-i-instytucje

